4 GEBAUDETECHNIK GMBH
N

WIR SUCHEN EINE/N
MITARBEITER/IN IM[BACK-OFFICE /
TEAMASSISTENZ (M/W/D).

Starten Sie ab September/Oktober 2026 und

bringen Sie lhre Stérken bei uns ein! Q STANDORT: Thalheim b. Wels
Sie lieben Organisation und mochten in einem modernen, © STUNDENAUSMASS: Vollzeit 38,5 Std.
zukunftssicheren Unternehmen arbeiten? Dann werden Sie Teil der & START: ab September/Oktober 2026

Schick Gebdudetechnik GmbH! Als Mitarbeiter:in im Back Office
/ in der Teamassistenz sind Sie das Herzstlick unserer Verwaltung
und sorgen hinter den Kulissen fur reibungslose Ablaufe.

Gebaudetechnik steht fur Energie, Sanitar, Liftung, Klima und PV-
Technik. Bei Schick erwarten Sie ein vielseitiger Aufgabenbereich,
ein motiviertes Team und ein moderner Arbeitsplatz. Gemeinsam

arbeiten wir an Projekten, die wirklich etwas bewegen - flr unsere
Kunden und fir die Zukunft.

Senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen an:

@ office@schick-gebaeudetechnik.at

SO UBERZEUGEN SIE UNS:

e Kaufmannische Ausbildung sowie mind. 3 Jahre Berufs-

SIE ERWARTET:

erfahrung, idealerweise im Back-Office-Management.

(7

Ein monatliches Bruttogehalt ab

2.727,40 € — das tatsachliche

e Sicherer MS Office-Umgang sowie BMD-Kenntnisse Gehalt ist abhangig von Ihrer
(von Vorteil). Berufserfahrung und Qualifikation

e Flexibilitat sowie eine strukturierte Arbeitsweise.

e  Gute Ausdrucksweise in Deutsch.

© Fixe Arbeitszeiten
e Freude am Arbeiten im Team.

‘e Ein motiviertes, kollegiales Team

&= Sicherer Arbeitsplatz in einem
IHRE AU FGABEN: wachsenden Betrieb

¢ Sie sind Ansprechpartner fur unsere Kunden 49 Wertschatzendes Arbeitsumfeld
und Geschaftspartner. W Verschiedene Unternehmungen
e Sje erstellen und bearbeiten Rechnungen, (Sommerfest, Firmenausfliige,
Auftrdge sowie alle anfallenden administrativen Grillabende ...)
Dokumente.
& Jobrad

e Sie verwalten Stammdaten und kiimmern sich um
die strukturierte Neukundenanlage.

e Sie unterstitzen das Team bei der Organisation
unserer Projekte fir eine moderne und
nachhaltige Zukunft.

Bereit fiir lhren neuen Job
und spannende Projekte?

Schick Geb&udetechnik GmbH Schicken Sie uns Ihre Bewerbung an:

0
e ' m GewerbestraBBe 22
4600 Thalhei
e/ GEBAUDETECHNIK GMBH e @ office@schick-gebaeudetechnik.at
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